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Congy Cb phan Mai truong Sonadezi thong béo xét tuyén dung vi tri Nhan
vién Phong nghiép vu — Xi nghiép Dich vu Do thi

- S6 luong: 01 nguoi Gidi tinh: Nam

- Trinh d6 chuyén mén: K¥ su xdy dung cau — duong bd

- Trinh d6 vi tinh: St dung thanh thao vi tinh van phong.

- Kinh nghiém lam viéc: trén 1 nam

- D§ tudi: Dudi 45 tudi.

- Murc luong: luong théa thuan

- Phu cép xang xe, in trua

- Thuéng theo hiéu qua san xuat — kinh doanh ctia Cong ty

- Tham gia diy ¢a BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh phép luat

* MO ta cong viéc:

- Thuc hién tdng hop bao c4o Phong kinh doanh s6 liéu dinh ky hang thang.

- Lap, luu trir va theo doi hd so mua sdm vat tu vé xay dung, ndi bd cong ty.

- Lép, luu triY va theo ddi c4c hop ddng dich vu cong ich, hop dong thi cong, hop

dong tu khai thac.

- Khéo sat, thiét ké, 1ap du todn, lap hd so dy théu, 1ap bdo gid, giam sat, lap ho
so hoan c6ng, nghiém thu thanh quyét ton cong trinh vé xay dung, nao vét, tu khai
thac, stra chita ndi bd cong ty va luu trir hd so.

- D& xuét tham muu vé cong tac xay dung, nao vét muong cdng trén linh vuc
hoat dong ctia Xi nghiép dich vu d6 thi.

- Lép céc thu tuc xir 1y, khic phuc thiét hai dbi véi cong trinh cong cong db thi
do cOng ty quan ly.

- Theo ddi cong tac d4u thau trén linh vuc hoat dong cua Xi nghiép dich vu do
thi.

- Phéi hop Déi thi cong thuc hién cong tac khao sat, thiét ké, du toan, t6 chirc thi

cong, giam sat chét luong, khéi lugng, tién d6, nghiém thu, thanh quyét toan céc cong
trinh.

- Theo d&i, cép nhat cdc huéng dan, thong tw, nghi dinh, luat vé xay dung co
ban.

- HO trg cac cdng viéc khéc voi cac nhan vién trong phong va theo yéu cau clia
Trudng/phé phong phan cong.

* Hd so tuyén dung gdm c6:

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong.

- Ban so yéu ly lich ¢6 xac nhan ctia UBND xa (phudng, thi trdn) noi cu trd.

- Ban sao gidy CCCD.

- Ban sao gidy khai sinh (néu c6).



- Ban sao c4c vén bang, chimg chi (néu c6).

- Gidy ching nhén sic khoe do co quan y té c6 tham quyen cap Gidy chimg
nhan suc khoé co gla trj trong 06 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

* Pia diém tiép nhin hd so: Phong Nhén su - Hanh chinh Cong ty Cb phén
Maéi trudng Sonadezi - SO 12, duong Huynh Van Nghé, phuong Tran Bién, Thanh
pho Pong Nai. (BT: 02513 952 505)

Tran Bién, ngay 26 théng 08 nam 2026
TRUONG PHONG NHAN SU HANH CHINH
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